Tapiosagi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Tapioésagi Polgarmesteri Hivatal

Adéiigyi ligyintézo
munkakor betodltésére.

A kozszolgalati jogviszony idotartama:
hatarozatlan idejii kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
Pest megye, 2253 Tapidsag, Bicskei 1t 3.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szolé 29/2012. (I11.7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltoje altal ellatando feladatkorok:
1. melléklet 19. pénziigyi €és szamviteli feladatkor; 14. hatosagi feladatkor

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

A helyi adokrdl sz616 1990. évi C. torvény és a vonatkozo helyi rendeletek alapjan kivethetd
adokkal kapcsolatos {ligyintézés (adobevallasok feldolgozasa, bejelentkezések, kérelmek
tigyintézése, adozok felderitése, konyvelés stb.) Az addk modjara behajtando
koztartozasokkal kapcsolatos ligyintézés, végrehajtasi eljarasok lefolytatdsa, adoellendrzési
feladatok ellatasa. Ado- és értékbizonyitvanyok kiéllitdsa. Az addzas rendjérdl sz616 2017. évi
CL. torvény alapjan a munkakorbe tartozo feladat- és hataskor gyakorlasa. Statisztikai
jelentések készitése. Ipar-kereskedelmi hatosagi feladatok, novényvédelmi feladatok teljes
kord ellatasa. Ugyintézés az ASP szakrendszerekben.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogéllasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztviselokrol
sz616 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
e Magyar allampolgarsag,
CselekvOképesség,
Biintetlen eloélet,
Kozépiskola/gimnazium, kozgazdasagi teriileten szerzett szakképzettség,
Felhasznaloi szintit MS Office (irodai alkalmazasok).

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Fdiskola, Pénziigyi végzettség,

o Kozigazgatasi teriileten szerzett legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
o Kozigazgatasi alap- és/vagy szakvizsga megléte,

e ASP szakrendszerek ismerete.



Elvart kompetenciak:
e Megbizhatosag, precizités, fegyelmezettség, terhelhetdség.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e Szakmai Onéletrajz a kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra ¢és statisztikai
adatgytiijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira
vonatkoz6 szabalyokrol, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek
nyilvantartasarol szo6lo 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. sz. melléklete szerinti
adattartalommal;

e 3 honapnal nem régebbi hatosagi erkolcsi bizonyitvany;

o Iskolai végzettségek és egyéb szakképesitések masolata;

e A palyazé nyilatkozata arr6l, hogy a teljes palydzati anyagot az elbiralasban
résztvevok megismerhetik;

e A palyazd nyilatkozata arrdl, hogy hozzajarul személyes adatainak a palyazat
elbiralasdhoz sziikséges kezeléséhez.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor legkorabban 2022. marcius 01. napjatol toltheto be.

A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2022. februar 10.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacidt Tothné Szombati Erika jegyz6 nyujt,
a 29/465-667-es telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

e Postai uton, a palydzatnak a Téapiosagi Polgarmesteri Hivatal cimére torténd
megkiildésével (2253 Tapidsag, Bicskei ut 3.). Kérjilk a boritékon feltiintetni a
palyazati adatbazisban szerepld azonositd szdmot: 54/2022., valamint a munkakor
megnevezeését: adotligyi ligyintézo.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazatokat a polgarmester és a jegyz0 biraljak el. A formai és tartalmi kdvetelményeknek
megfeleld palyazatot benyujtok személyes meghallgatasra kertilnek, majd ezt kovetden kertil
sor a nyertes palyazo kivalasztasara. A munkaltatoi jogokat a jegyzé gyakorolja. Kinevezés
esetén a munkaltatd 6 honapos probaidot kot ki. A kiird fenntartja magéanak a jogot, hogy a
palyazatot érvénytelennek nyilvanitsa. A sikerteleniil, illetve érvénytelentil palyazok részére a
palyazati anyag visszakiildésre kertil.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. februar 22.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
o Téapiosag kozség hivatalos honlapja — 2022. januar 10.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.tapiosag.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2022. januar 10.



